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Manifestations à la salle communale de Confignon
Avant la manifestation
1. Réserver la salle communale (formulaire disponible sur le site de la commune www.confignon.ch ou auprès de la réception de la Mairie).
2. Si vous prévoyez une buvette ou de la vente en général, il faut faire une demande d’autorisation de manifestation https://www.ge.ch/demander-autorisation-manifestation.
3. Transmettre à location@confignon.ch par écrit toutes les informations nécessaires au bon déroulement de votre manifestation :
· vaisselle et autre matériel (liste à disposition auprès de la réception de la Mairie),
· disposition de la salle, des parois, besoins en chaises-tables, etc. (ATTENTION : en cas de changement de dernière minutes, les demandes de modification doivent parvenir au plus tard 24h avant l’événement au 022 850 93 60 ; nous vous rendons attentifs au fait qu’il n’est pas possible de modifier l’ouverture-fermeture de la salle durant l’événement),
· sonorisation et lumière : besoins détaillés en lien avec la salle dans laquelle le matériel est souhaité (nous avons installé du matériel technique professionnel à la salle Berthet : une régie son et lumière ainsi qu’un beamer sont à disposition sur demande). Si l’intervention d’un technicien est nécessaire, la demande doit être faite au minimum 30 jours avant la manifestation par mail à d.tacita@confignon.ch (en copie location@confignon.ch).
4. S’il est nécessaire de visiter la salle, prendre contact avec le responsable de salles (022 850 93 60 - rdv entre 8h et 17h) deux semaines avant la manifestation.
Le jour de la manifestation
5. Remise des clés :
· Pour une réservation débutant entre 8h et 17h (lundi au vendredi), rdv sur place à l’heure de début de la location.
· Pour une réservation débutant après 18h et sur le week-end, fixer un rdv sur place avec la personne de piquet de la Commune par téléphone > 022 850 93 60.
6. En cas de questions durant la manifestation, composer le 022 850 93 60.
7. Retour des clés :
· Pour une occupation entre 8h et 17h, le responsable de salles reprendra les clés sur place à la fin de la location.
· Pour une occupation après 18h, la personne de piquet reprendra les clés sur place à la fin de la location.
	Personnes de contact :
Location de salles : 
Mairie de Confignon 022 850 93 93 ou 	location@confignon.ch
Salle communale : 
· de 8h à 17h du lundi au vendredi le responsable de salles vous répond au 022 850 93 60
· après 17h et durant les week-ends, la personne de piquet de la Commune (en cas de location) vous répondra au 022 850 93 60
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